Преподаватель: Житникова Антонина Александровна, antonina.zh54@mail.ru
Для получения оценки по учебной практике Ведение расчетных операций необходимо подготовить отчет и дневник  в электронном и печатном виде, заполнить характеристику и аттестационный лист (см. бланки ниже), прийти  на занятие, отведенное для защиты отчетов в конце декабря сразу после прохождения практики (по расписанию (расписание можно узнать на сайте или у ведущего специалиста Котюбиной Оксаны Петровны в каб. 19)). Если возникнут вопросы по прохождению практики  или написанию  отчета необходимо связаться с преподавателем по электронной почте или лично (см. расписание).

Бланки  и задание для отчета можно распечатать  ниже.
Сроки прохождения практики: с 18 декабря 2019 г. по 24 декабря 2019 г.
ВАЖНО: Электронную версию отчета по практике необходимо разместить в электронной информационно-образовательной среде (ЭИОС)!!! 

Логин и пароль для входа в ЭИОС необходимо получить в библиотеке (Журавлева Елена Николаевна)

СОДЕРЖАНИЕ,  ОФОРМЛЕНИЕ ОТЧЕТА И ДНЕВНИКА ПО ПРАКТИКЕ
По результатам прохождения учебной практики обучающиеся составляют отчет о прохождении учебной практики. 

Структура отчета по учебной практике:

Титульный лист 

Характеристика-аттестационный лист 

Дневник 

Основная часть отчета с расчетами

Список использованных источников

Содержание и оформление дневника по практике

Студенты при прохождении учебной практики обязаны вести дневник по установленной форме. 

В дневник записывается календарный план прохождения практики (в соответствии с содержанием практики и индивидуальным заданием). 

В дальнейшем в дневнике фиксируются все реально выполненные студентом виды работ. Записи делаются каждый день. В графу «Ежедневные записи практиканта» ежедневно заносится информация о деятельности студента на практике. В дневнике также отмечается участие в общественной работе, производственные экскурсии, научно-исследовательская работа в период практики. 

Дневник оформляется на бумаге формата А4 на обеих сторонах листа. Размеры полей: слева – 30 мм, справа – 20 мм, сверху и снизу – 20 мм.

Шрифт – TimesNewRoman 14, интервал 1,5 строки.

Дневник по окончании периода прохождения учебной практики, в сроки установленные кафедрой, вместе с отчетом, передается руководителю практики для проверки. 

Оформление отчета по практике
К написанию отчета по практике обучающийся приступает после изучения основных источников информации. 

Цифровые данные и цитаты должны иметь ссылку на источники (в квадратных скобках указывается номер источника информации в списке использованных источников информации). Не допускается сокращение слов, кроме общепринятых.

Текст отчета по практике должен быть выполнен на одной стороне листа бумаги формата А4 (размер 210х297 мм) оставив при этом поля: правое – 10мм; левое – 30мм; верхнее – 20мм; нижнее – 20мм, допускается применение отдельных листов формата А3.

Работа должна быть представлена в печатном виде. Текст отчета по практике печатают 14 шрифтом TimesNewRoman через 1,5 интервала. Исправлять опечатки, описки и графические неточности допускается от руки чернилами черного цвета. При крупных ошибках материал перепечатывают.

Оформление текста отчета по практике производится в соответствии с ГОСТ 7.32-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления».

Сокращение слов в тексте отчета по практике не допускается за исключением общепринятых – тыс., млн., руб. и т.д., а условные буквенные обозначения величин должны соответствовать установленным стандартам. 

Допускается применение узкоспециализированных сокращений, символов и терминов. В данных случаях необходимо расшифровать их после первого упоминания, например: «…функционально-стоимостной анализ (далее - ФСА)…», а в последующем тексте эту расшифровку повторять не следует.

Исправлять опечатки, описки и графические неточности допускается от руки чернилами черного цвета. При крупных ошибках материал перепечатывают. 

Страницы отчета по практике нумеруются арабскими цифрами, в центре нижней части листа без точки (14 шрифтом TimesNewRoman). 
Внутри пунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис, пункты писать с маленькой буквы и разделять их точкой с запятой. 

Весь цифровой материал, имеющий в отчете, должен оформляться в виде таблиц. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Каждая таблица должна иметь название и номер. 

Нумеруются таблицы арабскими цифрами сквозной нумерацией (за исключением таблиц приложений). Слово «Таблица» указывают слева над таблицей без абзацного отступа с прописной буквы. Далее указывают номер таблицы. В конце номера таблицы точку не ставят. После номера таблицы ставят тире, а затем приводят наименование (заголовок) таблицы, начиная с прописной буквы. В конце заголовка точку не ставят. 

Текст в таблицах можно печатать 12 обычным шрифтом TimesNewRoman, через один интервал. Таблицы должны иметь «сквозную» нумерацию и заголовки. 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ

ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЦЕНТРОСОЮЗА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

«РОССИЙСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ КООПЕРАЦИИ»

КАЛИНИНГРАДСКИЙ ФИЛИАЛ

Кафедра экономики и управления

ОТЧЕТ
о прохождении  учебной практики 

по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования, 

программе подготовки специалистов среднего звена
ПМ.01 Ведение расчетных операций
__________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество практиканта

практиканта ______курса ______________группы очной формы обучения
специальности 38.02.07 Банковское дело
Отчет по учебной практике защищен ___________________________________



  оценка 

Руководитель практики от образовательной организации:

________________________ /_______________________/

                                  подпись                                               должность 

«_____»______________20     г.                               
АВТОНОМНАЯ НЕКОМЕРЧЕСКАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ
ОРГАНИЗАЦИЯ  ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЦЕНТРОСОЮЗА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

 «РОССИЙСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ КООПЕРАЦИИ»
КАЛИНИНГРАДСКИЙ ФИЛИАЛ

ДНЕВНИК

учебной практики 

по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования - программе подготовки 
специалистов среднего звена
ПМ.01 Ведение расчетных операций
__________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество практиканта
практиканта ______курса ______________группы очной формы обучения
специальности 38.02.07 Банковское дело
Место прохождения практики:__________________________________________

(Название организации, адрес)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Сроки прохождения практики:____________________________________________

1. Практикант   ________________   ____________________
                                                                            (подпись)                                      (Ф.И.О.)
2. Руководитель практики от  образовательной организации ____________   ________________

                                                                                                                                                                   (подпись)                            (Ф.И.О.)
3. Руководитель практики от  организации (базы практики) ____________   ________________

                                                                                                                                                                   (подпись)                            (Ф.И.О.)

ЗАДАНИЕ НА УЧЕБНУЮ ПРАКТИКУ
по

ПМ.01 Ведение расчетных операций
	№
	Виды работ, выполненных студентом во время практики

	
	

	1
	Осуществление расчетно-кассового обслуживания клиентов

	2
	Осуществление безналичных платежей с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах

	3
	Осуществление расчетного обслуживания счетов бюджетов различных уровней

	4
	Осуществление межбанковских расчетов

	5
	Обслуживание расчетных операции с использованием различных видов платежных карт

	6
	Подготовка отчета по учебной практике 


В процессе прохождения практики вести Дневник практиканта по форме, установленной Филиалом. По окончании практики составить Отчет о прохождении практики.
Руководитель практики от образовательной организации
_________________                 _____________________       _____________________

                    (должность)                                        (подпись)
(Ф.И.О.)
СОГЛАСОВАНО

Руководитель практики от организации (базы практики)
_________________                 _____________________       _____________________

               (должность)                                              (подпись)
(Ф.И.О.)                   
Практикант    ______________________            ______________
                                      (подпись)                                                            (ф.и.о.)

ЕЖЕДНЕВНЫЕ ЗАПИСИ ПРАКТИКАНТА
	Дата
	Содержание работы
	Оценки, замечания руководителя практики

	
	Инструктаж. Прохождение инструктажа по охране труда и технике безопасности в организации.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Продолжение таблицы может быть перенесено на следующую страницу)
Дата      _________________________                    

Практикант    ______________________            ______________

                                      (подпись)                                                            (ф.и.о.)

Руководитель практики от  образовательной организации
_________________                 _____________________       _____________________

          (должность)                                           (подпись)
(Ф.И.О.)

Руководитель практики от организации (базы практики)
_________________                 _____________________       _____________________

             (должность)                                        (подпись)
(Ф.И.О.)
Аттестационный лист  
по результатам практики

_________________________________________________________________ 

(учебная практика/ производственная практика (по профилю специальности)/ производственная практика (преддипломная) 
ФИО____________________________________________________________________________,

обучающегося (ейся) по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования - программе подготовки специалистов среднего звена _________________________________________________________________________________
(код и наименование специальности)

группы ____________ , курса ________, формы обучения _______________
успешно прошел(а)_________________________________________________________________ 

(учебная практика/ производственная практика (по профилю специальности)/ производственная практика (преддипломная)  
Профессиональный модуль:________________________________________________________
______________________________________________________________________________
в объеме ______ час  с «___»___________20__ г.  по «___»____________20__ г.  

В организации ____________________________________________________________________

Профессиональные компетенции (элементы компетенций) и 
уровень их освоения обучающимся 
	Виды деятельности 
	Профессиональные компетенции
	Основные показатели оценки результатов
(проявлял(а) регулярно / проявлял(а) эпизодически / не проявлял (а))
	Уровень
освоения 
(балл)

	Ведение расчетных операций
	ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;
	
	

	
	ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;
	
	

	
	ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней;
	
	

	
	ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты;
	
	

	
	ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт
	
	

	Шкала оценивания:
0 баллов – низкий уровень;

1 балл – средний уровень;

2 балла – высокий уровень.
	ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт


Дата «___»___________ 20___

Руководитель практики от организации(базы практики)  __________/____________________/ 

М.П.

                                                                                                                             Подпись                                       ФИО
 Руководитель практики 
от образовательной организации   ____________/__________________________/

                                          Подпись                                    ФИО
ХАРАКТЕРИСТИКА
по результатам 

_________________________________________________________________ 

(учебная практика/ производственная практика (по профилю специальности)/ производственная практика (преддипломная) 
на ____________________________________________________________________________,
(ФИО практиканта)

обучающегося(ейся) по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования - программе подготовки специалистов среднего звена

________________________________________________________________________________

(код и наименование специальности)

группы _______________ , курса ________, формы обучения _______________

успешно прошел(а)_______________________________________________________________ 

(учебная практика/ производственная практика (по профилю специальности)/ производственная практика (преддипломная) 
в объеме ______ час  с «____» ____________ 20___г. по «____»____________20__ г.

на базе: _________________________________________________________________________

(наименование организации)
по ПМ. ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(наименование профессионального модуля)

За время прохождения практики приобрел(а) практический опыт: 
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

освоил(а) следующие компетенции: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ОК 10. Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий.

ОК 11. Знать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;

ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней;

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты;

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.

зарекомендовал (а) себя (далее кратко)

(проявление интереса к специальности, производственная дисциплина, регулярность ведения дневника, индивидуальные особенности и др.)

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выводы, рекомендации: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Практику прошел(ла) с оценкой  ___________________________________________________                                                                                

Дата «___»____ 20___

Руководитель практики от организации(базы практики) __________/_____________________/ 

М.П.

Руководитель практики 
от образовательной организации    ____________/__________________________/

