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Задания для студентов среднего профессионального образования, 
обучающихся по индивидуальному плану
I. ВЫПОЛНЕНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ.
Условием допуска к зачету и экзамену является выполнение самостоятельных работ.

1. Выполнение самостоятельного задания студент должен представить преподавателю для проверки в те сроки, которые установлены преподавателем  и переслать по E-mail.

2. Досрочное выполнение работ разрешается, однако во избежание повторения возможных ошибок, студент должен выполнять и предоставлять на проверку только одну контрольную работу.

3. Цель самостоятельных заданий – оказать помощь студенту в его самостоятельной работе, а также проверить степень усвоения им учебного материала, начитанного за данный семестр.

II. ОФОРМЛЕНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ.

1. При выполнении работы следует сначала указывать задания самостоятельной работы, а затем само выполненное задание.

III. ЗАЧЕТЫ И ЭКЗАМЕНЫ И ПОДГОТОВКА К НИМ.

1. Зачеты и экзамены по дисциплине проводятся в соответствии с учебными планами университета.

2. К экзамену и зачету по дисциплине допускаются студенты, сдавшие зачет(ы) и контрольную работу.

3.  На зачетах и экзамене проверяются умения и навыки по дисциплине.

IV.ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТЫ. 

1..Ответить на вопросы  и тесты, выполнить задания.
	самостоятельная работА.

	

	Состав самостоятельной РАБОТЫ.

1. Вопросы по дисциплине.

2. Вопросы для подготовки  по дисциплине.

3. Тест-вопросы.
4. Таблицы EXCEL. 10 вариантов.

5. Литература.


	

	1.  Вопросы по дисциплине.
1.
Цели и задачи  дисциплины. Государственный образовательный стандарт. Техника безопасности работы на ПК. Устройство компьютера 

2
Общие сведения о ПК. Клавиатура  (состав). Включение-выключение ПК. 

Назначение устройств системного блока. Устройства ввода-вывода информации.

Типы принтеров и мониторов,  мышь. Специальные управляющие клавиши.

3
Действия с файлами и каталогами в оболочке NORTON COMMANDER.

4
Операционная система ДОС. Полное имя  файла.

5
Диалог пользователя с ДОС.

6
Текстовый  редактор  Norton Commander. Основы редактирования.

7
Действия в редакторе NORTON COMMANDER. Возможности редактора.

8
Оболочка NORTON COMMANDER. Запуск и выход из программы. Работа с помощью. Управление панелями. Порядок вывода информации о файлах и каталогах. Действия с панелями.

9
Действия с  файлами в оболочке NORTON COMMANDER.

10
ГРАФИЧЕСКАЯ ОБОЛОЧКА WINDOWS. Характеристика и возможности.

Элементы окна среды Windows.

11
Действия с файлами и папками среды Windows.

12
Редактор WordPad. Его возможности.

13
Работа в графическом редакторе Paint. Его возможности.

14
Редактор Word. Основные приемы работы.

15
Назначение команд меню редактора (файл, правка,вид ).

16
Назначение команд меню редактора (вставка, формат, сервис, окно, ? )

17
Работа с таблицами в редакторе WORD.

18
Таблицы EXCEL. Основные приемы работы. Назначение команд.

19
Работа с данными таблиц EXCEL.

20
Создание диаграмм таблиц EXCEL.

21
Компьютерные сети. Информационные системы.

22
Сеть Internet.



	2. Вопросы для подготовки  по дисциплине.
1
Устройство компьютера. Назначение устройств системного блока. 

2
Устройства ввода-вывода информации.  Типы принтеров и мониторов, действия с мышью.

3
ПРОГРАММА   NORTON  COMMANDER .

4
Панели и функциональные клавиши.     Запуск программы NC. Выход из NC.  Получение помощи.   Возможности NC. Управление панелями. 

5
Действия с группой   файлов  и каталогов.     Выполните  копирование файлов и каталогов. 

6
Переименование и перемещение файлов и каталогов. 

7
Создание  и  удаление файлов и каталогов. 

8
Клавиатура, состав, назначение.

9
Определение файла и каталога.  Действия, выполняемые с файлами и каталогами.

10
Текстовый редактор   NC . Его возможности.

11
Назначение редактора.    Вызов.   Помощь.  Выход.

12
Назначение устройств системного блока компьютера.

13
Как устроен компьютер, основная блок-схема компьютера, память, микропроцессор и сопроцессор.

14
Устройства, подключаемые к компьютеру. Мышь, дисководы для дискет, мониторы, жесткие диски, принтеры, модемы и факс-модемы и другие устройства хранения данных.

15
Возможности NC .

16
Управление панелями.  Сортировка файлов и каталогов.

17
О программах для компьютера. Системные программы и разновидности программ.

18
Как работать с компьютером. Включение,  выключение и начальная загрузка компьютера.

19
Клавиатура  (состав,  cпециальные управляющие клавиши, комбинации клавиш). 

20
NC: действия с   файлами   и каталогами.

21
Поиск файла на диске.

22
Что такое файл? Как просмотреть файл? Редактирование файла.

23
Создание файла. Быстрый поиск файла.

24
Дополнительная цифровая клавиатура.

25
Клавиши управления курсором.

26
Основные работы в среде MS DOS, его начальная загрузка, основные составные части DOS и его основные характеристики.

27
Диалог пользователя с  ДОС, запуск и выполнение команд, получение. 

28
Справки о командах ДОС  при выполнении команд.

29
Понятия о файле и каталоге. 

30
Действия, выполняемые с файлами и каталогами.

31
Norton Commander, запуск и выход из программы.

32
 NC: содержание, управление, выбор типа панелей.

33
Выполняемые файлы   Назначение устройств.

34
Работа с каталогами, подкаталогами.      

35
NC: работа с файлами. Переименование и удаление файлов и каталогов, их просмотр и печать файлов.

36
NC: работа с каталогами. Создание, копирование, переименование, удаление каталогов.

37
В чем состоит назначение верхнего управляющего меню NC?

38
Как осуществляются операции входа и выхода из меню?

39
Каким образом можно получить справку о любом  пункте меню?

40
Перечислите критерии отображения файлов и каталогов на панелях NC?

41
Действия с группой   файлов  и каталогов.

42
Копирование файлов и каталогов. 

43
Переименование и перемещение файлов и каталогов.

44
Создание и  удаление файлов и каталогов. 

45
Основные сведения о компьютере. Что такое компьютер. Основная блок-схема компьютера, память, микропроцессор и сопроцессор.

46
Диалог пользователя с ДОС: команды ДОС.

47
Работа с дискетами.  

48
Форматирование дискет.

49
Работа с принтером.

50
Что такое каталог? Как войти в каталог и выйти из него?

51
Создание каталога.

52
NC: работа с дисками.  Копирование дискет.

53
Работа в текстовом редакторе DOS nc. 

54
Перемещение курсора.  Команды удаления. Действия с текстом.

55
ПРОГРАММА   NORTON  COMMANDER .

56
Возможности программы.

57
Действия с панелями. 

58
Команды работы с дисками.



	3.  ТЕСТ-ВОПРОСЫ.

1
Информационное общество – это

2
Примером информационной технологии является: 

3
Сравнить понятия "Информация" и "Данные" с точки зрения возможности количественного измерения.

4
Что не является информационной технологией? 

5
В некоторой системе счисления записано число 77. Что можно сказать об этой системе счисления. 

6
Для создания нового метода обработки данных в компьютерной системе необходимо.

7
Команды процессора используются

8
Система команд процессора устанавливается. 

9
Для получения данных человек может использовать. 

10
Примером информационного объекта является. 

11
Информационный объект – это

12
Свойствами информации являются.

1
В аппаратную конфигурацию ПК входит

2
В аппаратную конфигурацию ПК не входит

5
К базовой конфигурации ПК относятся

6
Внешним устройством ПК является. 

7
Внутренним устройством ПК является. 

8
Об устройствах ПК - материнской плате, RAM, CPU и модеме можно сказать, что

9
Основным назначением материнской платы является

10
Производительность процессора определяется. 

11
Производительность компьютера в первую очередь определяется. 

12
Выполняющаяся в данный момент программа загружается. 

13
Устройством хранения информации является. 

14
Устройством долговременного хранения информации не является. 

15
Если сравнить объемы DVD и CD, то

16
Каким способом записываются данные на HDD и на Flash-накопитель?. 

17
Для подключения видеокарты служит

18
Чем отличаются режимы работы монитора с частотой обновления 60 и 85 Гц ? 

19
Если разрешение экрана увеличить (например, вместо 800x600 установить 1024x768), то 

20
Чем определяется максимально возможное разрешение экрана монитора?

21
Для подключения персонального компьютера к локальной сети используется. 

22
Для подключения персонального компьютера к телефонной линии используется

23
К сети Internet нельзя подключиться при помощи. 

24
Организация, предоставляющая Internet-услуги, называется

1
К прикладному программному обеспечению относится

2
К системному программному обеспечению относится

3
Процедуры BIOS находятся. 

4
К функциям BIOS не относится

5
Unix- это

6
К операционным системам не относится

7
К событиям, обрабатываемым операционной системой, не относится 

8
В настоящее время идет конкурентная борьба между семействами операционных систем. 

9
Файл – это

10
Какой из перечисленных объектов заведомо не находится в папке C:/Myfolder ? 

11
На физическом диске файл (при файловой системе FAT) 

12
Минимальный размер файла 

13
Процедура, в результате которой все части каждого файла соединяются и записываются в компактную область диска, называется 

14
К функциям ядра операционной системы относится

15
Если в Windows XP при помощи Диспетчера задач (Ctrl+Alt+Del) закрыть процесс Explorer.exe, то 

16
При сбое или "зависании" системы необходимо 

17
Какой из перечисленных форматов не является графическим

18
RGB –кодировка основана на

19
CMYK –кодировка основана на

20
К прикладному уровню программного обеспечения не относится. 

21
К прикладному уровню программного обеспечения не относится. 

22
К прикладному уровню программного обеспечения не относится. 

23
К прикладному уровню программного обеспечения не относится. 

24
Какую из перечисленных программ нельзя использовать для создания экзаменационной ведомости? 

25
Гипертекстовые файлы имеют расширение

26
Мультимедийные файлы имеют расширение

27
Текстовой процессор MS Word не может отображать файлы формата. 

28
Какой из перечисленных методов защиты информации относится к криптографическим? 

29
Как система Windows защищает вводимый пароль от визуального считывания посторонними при вводе. 

30
Что такое электронная цифровая подпись?

1
Двойной щелчок левой кнопки мыши по объекту используется

2
Перемещение мыши с нажатой левой кнопкой используется

3
Щелчок правой кнопкой мыши по объекту используется

4
Щелчок правой кнопкой мыши по пустому месту Рабочего стола не позволяет. 

5
Узнать тактовую частоту процессора и объем оперативной памяти компьютера можно по схеме.

6
Справка вызывается    

7
Узнать сетевое имя компьютера можно по схеме.

8
Справку Windows нельзя вызвать

9
Папка, в которую вложены все остальные файлы и папки данного логического диска называется

10
Рассмотрим полное имя (путь) c:\windows\system32\IME\CINTLGNT\01 . Какое из утверждений относительно элементов этого имени может оказаться верным?.

11
Рассмотрим полное имя (путь) d:\files\prog\myprog\001\prog1.exe. Какое из утверждений относительно элементов этого имени может оказаться верным?.

12
Какой из перечисленных объектов является ярлыком?1. 

13
Какой из перечисленных элементов окна не используется для ввода информации?

14
Что произойдет при удалении объекта ?

15
К элементам управления окна программы не относится элемент.

16
Для запуска Главного меню Windows необходимо

17
При помощи Главного меню Windows нельзя

18
Контекстное меню, связанное с данным объектом, запускается

19
При поиске файла по имени символ ?  в шаблоне поиска означает. 

20
Программу Проводник можно запустить

21
Изменить фоновый рисунок рабочего стола можно по схеме

22
Изменить программу, обрабатывающую данный тип файлов, можно по схеме. 

23
Изменить содержимое контекстного меню, связанного с данным типом файлов, можно по схеме. 

24
Изменить режим открытия вложенных папок в разных окнах на режим открытия вложенных папок в одном окне можно по схеме. 

25
Программа Калькулятор позволяет производить математические операции. 

26
Программа Paint не позволяет

27
Программа Windows Media не позволяет

28
Установка и удаление программ реализована в MS Windows (при стандартной конфигурации) в виде

29
Установка прикладной программы в MS Windows не может включать в себя. 

30
Программа устанавливающая программный продукт на компьютер обычно называется. 

31
Что произойдет при механическом удалении (помещении в корзину) папки с установленным программным продуктом? 

32
Установка нового оборудования включает в себя. 

33
Установка оборудования реализована в MS Windows (при стандартной конфигурации) в виде

34
Драйвер устройства обычно разрабатывается. 

35
Операционная система сама пытается найти и установить нужный драйвер, 

1
Создать новый документ MS Word можно при помощи раздела меню

2
Открыть существующий документ MS Word можно при помощи раздела меню

3
Редактор MS Word не позволяет сохранить документ в формате. 

4
Среди основных режимов представления документа в редакторе MS Word отсутствует. 

5
Для того, чтобы увидеть управляющие символы в документе, необходимо нажать кнопку

6
В документе выделен фрагмент текста. Какое из перечисленных действий не приведет к копированию этого текста в буфер Windows? 

7
Какой из приведенных управляющих элементов не является элементом форматирования текста? 1

8
Мастер проверки правописания вызывается из раздела меню

9
Изменить способ выравнивание текста, отступы и межстрочные интервалы можно из раздела меню. 

10
Что произойдет при нажатии клавиши  на панели инструментов? 

11
Задать фон и обрамление текста абзаца можно в разделе меню. 

12
Для того, чтобы ввести cпециальные символы (например,  ∑, €, ®, ∞ ) нужно нажать кнопку. 

13
Настройка печати и печать документов относятся к разделу меню

14
Размер бумаги, ориентация листа и размеры полей устанавливаются при помощи пунктов меню

15
Для просмотра документа в том виде, в котором он будет выведен на печать, необходимо нажать кнопку

16
Отменить печать отправленного на печать документа можно при помощи

17
Какой из перечисленных объектов нельзя вставить при помощи пунктов меню Вставка - Объект

18
Какой из перечисленных объектов можно вставить при помощи пунктов меню Вставка - Объект

19
Для того, чтобы изменить привязку объекта (к тексту или к месту страницы) и способ обтекания объекта текстом, необходимо воспользоваться пунктами меню

20
Для того, чтобы свернуть, большой документ, оставив только заголовки разделов и скрыв содержимое этих разделов, необходимо перейти в режим

21
Для того чтобы сформировать текст в виде газетной страницы (с разбиением на колонки), необходимо воспользоваться пунктами меню. 

22
Для создания списка можно воспользоваться 

23
В качестве колонтитула нельзя вставить

24
Какую из следующих кнопок можно использовать для создания таблицы MS Word?

25
Какую из следующих кнопок можно использовать для изменения цвета границ таблицы MS Word? 

26
Какую из следующих кнопок можно использовать для выравнивания размеров ячеек в таблице MS Word? 

27
Представленная панель инструментов  служит 

28
Представленная панель инструментов Служит

29
Кнопка  позволяет добавить1

30
Кнопка   позволяет добавить

31
Кнопка  позволяет

32
Кнопка  позволяет

33
Текст объекта Word Art не может быть

34
Панель    служит

35
Для задания объекта Word Art через меню, необходимо войти в раздел

36
Для создания формульного выражения, необходимо войти в раздел меню

37
Редактор формул вызывается кнопкой

38
Шаблон  служит

39
Создать поле заполнения можно из раздела меню

1
В ячейку A1 электронной таблицы MS Excel не может быть вписан

2
По умолчанию количество листов в книге Microsoft Excel составляет

3
Что можно сказать об адресах ячеек C10 и $C$10

4
Задать именованный блок можно при помощи пунктов меню

5
Книгу MS Excel нельзя сохранить в формате

6
Таблицу MS Excel нельзя вставить в файл формата

7
Какой из приведенных элементов управления является специфическим инструментом MS Excel? 

8
Для того, чтобы выделить несколько ячеек, находящихся в разных частях листа, необходимо

9
Формула должна начинаться

10
Что из перечисленного нельзя сделать при помощи пункта Формат ячеек Контекстного меню? 

11
Какое из перечисленных имен не является именем функции MS Excel? 

12
Какая из записей является правильной формулой?

13
К математическим функциям не относится функция

14
К логическим функциям не относится функция

15
Пусть, в ячейке C1 записана формула  =ЕСЛИ(A1>0;СУММ(A1:B2);A1+B2). Тогда 

16
Пусть, в ячейке C1 записана формула  =СРЗНАЧ(ЕСЛИ(A1>0; A1+A2; A1-A2);A2). Тогда значение ячейки C1 будет следующим

17
Пусть, необходимо провести табулирование функции . В ячейках столбца A должны быть записаны постоянные коэффициенты , в ячейках столбца B необходимо записать значения  аргумента функции, а в ячейках столбца C - значения функции. Для того чтобы при табулировании функции использовать автозаполнение столбца C, необходимо использовать в формуле

18
Для того чтобы использовать автозаполнение столбца данных при табулировании функции, необходимо записать значения

19
Для того чтобы использовать автозаполнение столбца значений при табулировании функции, необходимо записать формулу

20
При автозаполнении курсор мыши принимает вид.1

21
Предположим, что необходимо решить уравнение . Укажите правильный способ.

22
В результате одного запуска средство Подбор параметра

23
Средство Подбор параметра позволяет находить корни уравнения, если левая часть уравнения является.

25
При решении уравнения средством Поиск решения необходимо задать установку целевой ячейки равной

26
Средства Подбор параметра и Поиск решения находятся в разделе меню

27
Если средство Поиск решения отсутствует в меню, то его необходимо активизировать при помощи пунктов меню

28
Для решения системы уравнений средством Поиск решения необходимо

29
Сводная ведомость результатов сессии для одной группы оформлена в виде табличной базы данных MS Excel. Для того чтобы отобразить данные только по тем студентам, у которых средний балл больше 4, нужно воспользоваться пунктами меню

30
Сводная ведомость результатов сессии для потока, состоящего из 4-х групп, оформлена в виде табличной базы данных MS Excel. Для того чтобы найти средний балл по каждой дисциплине для каждой группы, нужно воспользоваться пунктами меню

31
Сводная ведомость результатов сессии для одной группы оформлена в виде табличной базы данных MS Excel. Для того чтобы расположить фамилии студентов в порядке убывания среднего балла, нужно воспользоваться пунктами меню

32
Сводная ведомость результатов сессии для одной группы оформлена в виде табличной базы данных MS Excel. Для того чтобы расположить фамилии студентов в порядке убывания среднего балла, нужно воспользоваться пунктами меню

33
Для создания диаграммы нужно воспользоваться разделом меню

34
В 12-и ячейках столбца записаны значения прибыли торговой точки за каждый месяц в течение года. Какой тип диаграммы нецелесообразно использовать, для того чтобы отобразить рост прибыли за год.

35
Сводную таблицу можно построить, если данные расположены

36
Для того, чтобы отобразить детали сводной таблицы, необходимо нажать кнопку

37
При печати листа MS Excel по умолчанию

38
Линии границ ячеек при печати электронной таблицы 

39
Если ячейка содержит текст, длина которого превышает размер ячейки, то при печати

40
Если ширина области печати больше ширины страницы, то

1
Электронная презентация состоит

2
Презентацию нельзя сохранить в формате

3
Добавить слайд в презентацию можно из раздела меню

4
Презентацию можно сохранить в формате.

5
Макет слайда имеет вид  это означает, что

6
Для создания единой цветовой схемы оформления всех слайдов презентации нужно воспользоваться пунктами меню

7
Для того, чтобы перейти от цветного к черно-белому изображению рисунка, необходимо нажать кнопку

8
Вставлять в слайд автофигуры

9
Cлайд  состоит из фонового рисунка, объекта Word Art и автофигуры Овал. Какой эффект использован в слайде?

10
Слайд  состоит из фонового рисунка, объекта Word Art и автофигуры Прямоугольник. Какие эффекты использованы в слайде?

11
Слайд  состоит из фонового рисунка и трех автофигур:  Прямоугольник, Солнце и Молния. Какой фон использован для автофигур?

12
Какой объект нельзя вставить в слайд?

13
Если в презентацию вставлена таблица MS Excel, то в ней

14
Скопированный в буфер текст нельзя вставить в слайд при помощи

15
При помощи пунктов меню Вставка - Объект нельзя вставить в слайд 

16
Эффекты анимации можно задать из разделов меню

17
В слайд вставлен звуковой объект. Как можно отрегулировать продолжительность звучания мелодии.

18
Звучание музыкального фрагмента можно задать

19
Анимационный эффект можно задать

20
При показе презентации

21
Пункты меню  Показ слайдов – Произвольный показ  позволяют

22
Панель инструментов .  управляет.

23
Кнопки   действуют

24
Для печати слайдов в разделе Параметры страницы можно установить.

25
Задать печать слайдов можно из раздела

26
Какое из перечисленных устройств нельзя использовать для вывода слайдов?

27
При печати на каждом листе формата A4 нельзя разместить



	4.. Таблицы EXCEL. 10 вариантов.
ЭТАП 1. Создать файл в таблицах EXCEL. Сделать нумерация страниц, начиная с Вашего номера  в журнале. Номер по центру сверху страницы. Страницы сделать альбомными.

1. Добавить колонтитул – ваша ФИО полностью, № группы, дата, название дисциплины, название темы – «CР2. Таблицы EXCEL».  Шрифт =8. Цвет – красный.

2. Сделать все 4 поля разметки страниц по 1 см.

5.. Выполнить  свой вариант задания по EXCEL  по вариантам задания,
ВАШ ВАРИАНТ = НОМЕР СТУДЕНТА В  ЖУРНАЛЕ        Всего 10 вариантов.
6. Выбрать шрифт 9, Жирный, цвет – синий,  расположить решение 2,3 задания на втором листе. Первый теоретический вопрос расположить на 1-ом листе.

3. 3.  Отвечаете на  1-ый вопрос самостоятельно, по существу вопроса.

4. Уметь устно ответить на вопросы САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ.

5. Выборочно преподаватель задает вопросы, студент отвечает и получает оценку.

6. ЭТАП 2. Создать свой почтовый ящик.  Ответить на контрольные вопросы Excel: 38 вопросов. Переслать письмо на E-mai. РАСПЕЧАТАТЬ. Одинаковые работы не принимаются.  ЭТАП 3. Уметь устно ответить на вопросы 2..

Вопросы Excel № 1.

1. Microsoft Excel. Элементы интерфейса.     

2. Элементы панели меню и их назначение. 

3. Команды вкладки меню Главная. 

4. Команды вкладки меню Вставка.     

5. Команды вкладки меню Разметка страницы. 

6. Команды вкладки меню Формулы.    

7. Команды вкладки меню Данные. 

8. Команды вкладки меню Вид.     

9. Создание, открытие и закрытие рабочих книг.   

10. Сохранение рабочей книги. 

11. Работа с шаблонами рабочих книг.     

12. Работа с листами рабочей книги.

13. Копирование и удаление листов.

14. Разделение окна и закрепление областей листа.    

15. Масштабирование рабочего листа. 

16. Ввод данных и операции с ними.    

17. Ввод числовых данных в ячейку и диапазон ячеек. 

18. Ввод данных формата Дата/Время.     

19. Ввода данных текстового формата. 

20. Удаление данных из ячейки или диапазона ячеек.  

21. Ввод последовательностей данных и их сортировка. 

22. Вставка строк и столбцов и транспонирование диапазона.

23. Поиск и замена данных. 

24. Работа с формулами.  

25. Типы ссылок в Microsoft Excel.

26. Режимы вычислений.   

27. Ввод и редактирование формул и функций. 

28. Преобразование формул в числовой формат.      

29. Использование ссылок на ячейки.  

30. Форматирование данных.

31. Форматирование содержимого и внешнего вида ячеек. 

32. Копирование форматов ячеек.  

33. Работа с таблицами.

34. Применение фильтров к таблицам. 

35. Добавление и удаление строк и столбцов.  

36. Сортировка данных таблицы.  

37. Создание диаграммы на основании ряда данных. 

38. Форматирование элементов диаграммы.

	

	Вариант 1
1. Интерфейс MS Excel. Лента, вкладки, элементы управления (кнопки, списки и др.). Вкладка "Файл", панель быстрого доступа, мини-панели инструментов, строка формул.

2. По числу годичных колец на месте спила дерева можно узнать его возраст. В таблице представлены данные о деревьях, растущих на одном участке земли. Определите средний возраст каждого вида дерева, а также средний возраст всех представленных в таблице деревьев. Средний возраст необходимо округлить до целого значения.

Дерево

Количество 
годичных колец

Средний возраст дерева

Сосна

478

496

485

492

Кедровая сосна

758

764

762

785

Пихта

268

372

371

372

Средний возраст всех деревьев

3. В следующей таблице:

Варианты

Размер капитала, млн. руб

Активы с учетом риска, млн. руб.

Капитал
Риск. Активы

Необходимый

Фактический

Дополнительно требуемый

150 000

8 %

10 000

120 000

10 %

18 000

200 000

10 %

11 000

рассчитайте данные по формулам:
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Если результат в графе 5 будет отрицательным или равным нулю, то в этой графе поставьте символ "—". Для этого воспользуйтесь функцией ЕСЛИ().



	Вариант 2
4. Файлы в MS Excel. Открытие файлов. Открытие файлов других форматов. Открытие файлов, полученных через Интернет. Создание документов. Сохранение файлов. Сохранение изменений (в существующем файле, в виде нового файла). Сохранение файлов в других форматах. Особенности сохранения документов Excel 2010 в формате предыдущих версий Excel. Закрытие файлов. 

5. Составьте таблицу по данным баланса банка и проведите расчеты темпов роста привлеченных средств по следующей форме:

Привлеченные средства

Сумма тыс. руб.

Темпы роста

На начало года

На конец года

Средства на расчетных и других счетах

1343601

5741015

Депозиты, вклады

721966

495026

Кредиты от других банков

859856

2381847

Прочие пассивы

105461

2425484

Всего

Темпы роста отдельных видов привлеченных средств определите по формуле: 
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Результат округлите до двух десятичных знаков.

Постройке график "Темп роста".

6. В следующей таблице:

Варианты

Размер капитала, млн. руб

Обязательства, млн. руб.

Капитал

Обязательства

Необходимый

Фактический

Дополнительно требуемый

150 000

8 %

16 000

120 000

10 %

8 000

200 000

10 %

21 000

рассчитайте данные по формулам:
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Если результат в графе 5 будет отрицательным или равным нулю, то в этой графе поставьте символ "—". Для этого воспользуйтесь функцией ЕСЛИ().



	Вариант 3
7. Выбор режима просмотра документа в MS Excel. Изменение масштаба отображения документа. Разделение листа. Закрепление областей листа. Скрытие и отображение столбцов и строк. Перемещение по документу (с использованием мыши, с использованием клавиатуры). Работа с областью навигации. Выделение фрагментов документа. Отмена и возврат действий.

8. Составьте таблицу для анализа выполнения банком норматива соотношения собственных и привлеченных средств по форме: 

На начало года

На конец года

Собственные средства, тыс. руб.

237781

1422322

Привлеченные средства. тыс. руб.

2730884

11043372

Собственные средства  Привлеченные средства
Норматив Нз
0.05

0.05

Превышение норматива Нз
Превышение норматива Нз определите по формуле:
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9. Определите "Остаток", "Выручку", а графу "Подвоз" внесите "Да", если остаток продукта  не превышает 20 % от поступления. Посчитайте суммарную выручку и количество подвозимых типов продуктов.

Для подсчета количества подвозимых типов продуктов воспользуйтесь функцией СЧЕТЕСЛИ().

Продукт

Цена

Поступило

Продано

Остаток

Выручка

Подвоз

Йогурт

8.40

250

225

Творог

13.50

125

100

Молоко

10.30

100

100

Сметана

15.80

85

70

Сливки

9.20

50

45

Сырки

4.60

100

38

Всего

Количество подвозимых  видов продуктов



	Вариант 4
10. Общие правила ввода данных в MS Excel. Ввод данных с использованием клавиатуры. Ввод текста. Использование автозавершения. Ввод чисел. Ввод дат и времени. Использование автозаполнения. Правка содержимого ячеек. Замена содержимого.

11. Составьте таблицу для анализа показателей "уставной фонд/активы" и "собственные средства/активы", характеризующих достаточность капитала банка по форме: 

На начало года

На конец года

Уставной фонд, тыс. руб.

180834

354135

Собственные средства, тыс. руб.

237781

1422322

Активы, тыс. руб.

2968665

12465694

Уставной фонд
Активы
Собственные средства
Активы

Результат округлите до трех десятичных знаков.

12. По данным анализа структуры активных операций банка определите долю каждого кредита в общем объеме кредитов. Сравните их с плановой ставкой, добавив столбец, в котором занести текст "Выше плана" или "Ниже плана". Отобразите "Долю кредита" на круговой диаграмме.

Плановая доля кредита

15.5 %

Анализ структуры активных операций

Вид кредита

Объем кредита 
(млн. руб.)

Доля кредита в общем объеме кредита, в %

Долгосрочные ссуды

156

Краткосрочные ссуды

123

Просроченные ссуды

148

Ссуды сельхозпредприятиям

204

Ссуды арендаторам

234

Ссуды потребкооперации

805

Ссуды населению

453

Ссуды АО, ТОО, ООО, ИЧП

660

Кредиты другим банкам

1025

Общий объем кредитов



	Вариант 5
13. Организация данных на листе в MS Excel. Перемещение и копирование фрагментов листа. Добавление элементов таблицы (столбцов, строк, ячеек). Удаление элементов таблицы (столбцов, строк, ячеек). Работа с листами (вставка листа, переименование, перемещение и копирование листа в текущей книге, в другие книги, удаление листов). Работа с элементами листа. Изменение ширины столбцов (произвольное изменение ширины, подбор ширины, изменение высоты строк, произвольное изменение высоты, подбор высоты).

14. Проведите расчет оплаты за электроэнергию с учетом  справочных данных. Постройте график "Расхода" по месяцам.

Стоимость 1 квч/час для населения

Расчет электроэнергии

Месяц

Тариф (руб)

Месяц

Расход

Сумма

Январь

0.55

Январь

110

Февраль

0.55

Февраль

481

Март

0.55

Март

318

Апрель

0.78

Апрель

235

Май

0.78

Май

732

Июнь

0.78

Июнь

102

Всего

15. Найдите работников, у которых сумма задолженности по потребительскому кредиту и кредиту на жилищное строительство положительна, и удержите 20 % от начисленной им суммы.

Ф. И. О.

Начислено

Задолженность по видам кредита

Удержание

Потребительский кредит

Жилищное строительство

Сумма задолженности

Иванов А.Л.

4006.55

2400

Петров П.Д.

1625.45

Кузьмин М.В.

4578.06

3000

25000

Сухов Я.Н.

2503.46

6000

Николаев Р.А.

3201.45

1900



	Вариант 6
16. Формулы в MS Excel. Структура формулы, операторы (арифметические операторы, операторы сравнения, текстовый оператор конкатенации, операторы ссылок). Создание и редактирование формул. Ввод формул с клавиатуры. Перемещение и копирование формул.

17. Разработайте таблицу для анализа чистой прибыли предприятия по представленной форме. Покажите на квартальных графиках изменения составляющих чистой прибыли.

Чистая прибыль предприятия

Составляющие 
чистой прибыли

Сумма, млн. руб.

I квартал

II квартал

III квартал

Всего
1

2

3

4

5

1. Чистый доход

55670

74211

80965

2. Отчисления в резерв

4212

6860

6405

3. Налог на прибыль

12460

16925

17820

4. Непредвиденные доходы

1180

1420

850

5. Непредвиденные расходы

950

1276

968

6. Чистая прибыль

строка 1 – строка 2 – строка 3 + строка 4 – строка 5

18. Найдите работников, у которых имеется задолженности по потребительскому кредиту, и удержите 10 % от начисленной им суммы.

Ф. И. О.

Начислено

Задолженность по видам кредита

Удержание

Потребительский кредит

Жилищное строительство

Сумма задолженности

Иванов А.Л.

4006.55

2400

Петров П.Д.

1625.45

Кузьмин М.В.

4578.06

3000

25000

Сухов Я.Н.

2503.46

6000

Николаев Р.А.

3201.45

1900



	Вариант 7
19. Использование ссылок в формулах MS Excel. Ссылки на ячейки других листов и книг. Относительные и абсолютные ссылки. Проверка ошибок при создании и редактировании формул. Ошибки синтаксиса. Ошибки в функциях и аргументах.

20. Разработайте таблицу для расчетов простых процентов при заданном сроке вклада по предложенной форме. Вычисления произведите по формулам:
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Расчет простых процентов при заданном сроке вклада

Исходные данные

Результаты расчетов

Вклад, 
тыс. руб

Срок
дней

Ставка,
% годовых

Проценты, 
тыс. руб.

Вклад 
с процентами
тыс. руб.

P

t

i

I

S

250

40

20 %

400

100

25 %

1000

180

40 %

1500

90

24 %

700

7

10 %

21. Найдите работников, у которых имеется задолженности по кредиту на жилищное строительство, и удержите 10 % от начисленной им суммы.

Ф. И. О.

Начислено

Задолженность по видам кредита

Удержание

Потребительский кредит

Жилищное строительство

Сумма задолженности

Иванов А.Л.

4006.55

2400

Петров П.Д.

1625.45

Кузьмин М.В.

4578.06

3000

25000

Сухов Я.Н.

2503.46

6000

Николаев Р.А.

3201.45

1900



	Вариант 8
22. Работа с функциями в MS Excel. Назначение и области применения математических и тригонометрических функций, статистических функций, финансовых функций, функций даты и времени, текстовых функций, использование логических функций, функций просмотра и ссылок.

23. Исходя из приведенных данных, проанализируйте рынок сбыта компьютеров в регионе и определите:

· Итоговые суммы по годам.

· Среднюю цену каждого компьютера на рынке, общую среднюю цену компьютера.

· Вычислите общий объем сбыта компьютеров за 1996-1999 годы в штуках и в рублях, исходя из средней цены.

· Отобразите на диаграмме суммарные объёмы сбыта компьютеров по годам.

· Отобразите на диаграмме суммарные объёмы сбыта компьютеров по типам.

Объём сбыта в шт.

Тип

Цена за штуку

1996

1997

1998

1999

Нижняя

Верхняя

Средняя

Pentium – 150

14.0

16.0

1125

1124

1120

1128

Pentium – 150MMX
14.5

17.0

3202

3220

3250

3300

Macintosh

15.0

17.0

152

118

130

140

Apple

14.8

16.8

152

112

125

131

Notebook

12.9

16.0

188

310

830

1141

Итого

24. Найдите работников, не имеющих задолженности по кредиту, проставьте в графе "Удержано" – "б/з".

Ф. И. О.

Начислено

Задолженность по видам кредита

Удержание

Потребительский кредит

Жилищное строительство

Сумма задолженности

Иванов А.Л.

4006.55

2400

Петров П.Д.

1625.45

Кузьмин М.В.

4578.06

3000

25000

Сухов Я.Н.

2503.46

6000

Николаев Р.А.

3201.45

1900



	Вариант 9
25. Формат ячейки в MS Excel. Установка числовых форматов. Форматирование дат и времени. Текстовый формат. Дополнительные форматы. Создание числовых форматов, общие правила.

26. Составьте таблицу значений функции:
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для х на интервале [-8;0] с шагом 0,5. Вычислите значение Y с точностью до двух десятичных знаков. Постройте график.

27. Задание: Установите итоговые суммы продаж макаронных изделий за каждый месяц и вычислите сумму, полученную в результате продажи всех товаров на протяжении всех месяцев. В последнем столбце укажите в процентах, какая часть общей суммы продаж приходится на данную группу продуктов.

артикул

Январь

Февраль

Март

Сумма

% от

Лапша

25000

34000

6521

 

 

Рожки

20000

76548

87654

 

 

Ушки

14000

65742

11113

 

 

Вермишель

98765

876

90870

 

 

Спагетти

198

90870

87090

 

 

Ракушки

112233

65743

1000

 

 

ИТОГО

 

 

 

 

 



	Вариант 10
28. Установка параметров шрифта в MS Excel. Общие положения. Сброс параметров шрифта. Выравнивание в ячейках (горизонтальное, вертикальное выравнивание, выравнивание по краям ячейки, установка отступов). Распределение текста в несколько строк. Объединение ячеек. Поворот содержимого ячеек. Установка границ ячеек.

29. Составьте таблицу для анализа относительной значимости различных источников привлеченных средств по форме: 

Статьи пассива баланса

На начало года

На конец года

Сумма, 
тыс. руб.

Относительный вес, %

Сумма, 
тыс. руб.

Относительный вес, %

Средства на расчетных и других счетах клиентов

1543601

57410115

Депозиты, вклады

221966

495026

Кредиты от других банков

598568

2381847

Прочие пассивы

105461

2425484

Сумма привлеченных средств

Относительный вес в процентах средств по статьям определите по формуле:
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Результат округлите до двух десятичных знаков.

Отобразите на круговой диаграмме относительный вес в % на конец года.

30. Заполните таблицу «Продажа билетов»

Месяц

Направление

Цена билета

Количество

Страховка

Итого

январь

Новосибирск

1200

23

 

 

 

Якутск

1500

15

 

 

 

Москва

1240

50

 

 

 

Сочи

2000

16

 

 

 

Ярославль

1000

3

 

 

 

Вильнюс

2000

5

 

 

 

Магадан

1670

1

 

 

всего

 

 

 

страховой взнос 
1%
Примечание: страховка вычисляется как произведение цены билета на страховой взнос. Размер страхового взноса может меняться.



	Вопросы Excel № 2.


1. Интерфейс MS Excel. Лента, вкладки, элементы управления (кнопки, списки и др.). Вкладка "Файл", панель быстрого доступа, мини-панели инструментов, строка формул.

2. Файлы в MS Excel. Открытие файлов. Открытие файлов других форматов. Открытие файлов, полученных через Интернет. Создание документов. Сохранение файлов. Сохранение изменений (в существующем файле, в виде нового файла). Сохранение файлов в других форматах. Особенности сохранения документов Excel 2010 в формате предыдущих версий Excel. Закрытие файлов. 

3. Выбор режима просмотра документа в MS Excel. Изменение масштаба отображения документа. Разделение листа. Закрепление областей листа. Скрытие и отображение столбцов и строк. Перемещение по документу (с использованием мыши, с использованием клавиатуры). Работа с областью навигации. Выделение фрагментов документа. Отмена и возврат действий.

4. Общие правила ввода данных в MS Excel. Ввод данных с использованием клавиатуры. Ввод текста. Использование автозавершения. Ввод чисел. Ввод дат и времени. Использование автозаполнения. Правка содержимого ячеек. Замена содержимого.

5. Организация данных на листе в MS Excel. Перемещение и копирование фрагментов листа. Добавление элементов таблицы (столбцов, строк, ячеек). Удаление элементов таблицы (столбцов, строк, ячеек). Работа с листами (вставка листа, переименование, перемещение и копирование листа в текущей книге, в другие книги, удаление листов). Работа с элементами листа. Изменение ширины столбцов (произвольное изменение ширины, подбор ширины, изменение высоты строк, произвольное изменение высоты, подбор высоты).

6. Формулы в MS Excel. Структура формулы, операторы (арифметические операторы, операторы сравнения, текстовый оператор конкатенации, операторы ссылок). Создание и редактирование формул. Ввод формул с клавиатуры. Перемещение и копирование формул.

7. Использование ссылок в формулах MS Excel. Ссылки на ячейки других листов и книг. Относительные и абсолютные ссылки. Проверка ошибок при создании и редактировании формул. Ошибки синтаксиса. Ошибки в функциях и аргументах.

8. Работа с функциями в MS Excel. Назначение и области применения математических и тригонометрических функций, статистических функций, финансовых функций, функций даты и времени, текстовых функций, использование логических функций, функций просмотра и ссылок.

9. Формат ячейки в MS Excel. Установка числовых форматов. Форматирование дат и времени. Текстовый формат. Дополнительные форматы. Создание числовых форматов, общие правила.

10. Установка параметров шрифта в MS Excel. Общие положения. Сброс параметров шрифта. Выравнивание в ячейках (горизонтальное, вертикальное выравнивание, выравнивание по краям ячейки, установка отступов). Распределение текста в несколько строк. Объединение ячеек. Поворот содержимого ячеек. Установка границ ячеек.

11. Условное форматирование в MS Excel. Создание и оформление "Таблиц". Использование стилей. Применение темы. Копирование форматов. Очистка (удаление) форматирования.

12. Поиск и замена данных в MS Excel. Сортировка данных. Правила сортировки. Отбор данных: установка фильтра, работа с фильтром, отбор по значению, по формату, по условию, отбор наибольших и наименьших значений, отбор по ячейке.

13. Работа с примечаниями в MS Excel. Защита информации. Уровни защиты. Защита файлов, листа, книги.

14. Работа с диаграммами в MS Excel. Создание, настройка и редактирование диаграмм. Изменение типа диаграммы. Изменение источника данных. Добавление и удаление элементов диаграммы. Средства оформления диаграммы.

15. Печать документа в MS Excel. Подготовка документа к печати. Установка параметров страницы. Настройка масштаба печати. Создание колонтитулов. Предварительный просмотр листа. Печать диаграмм.
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